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Prezado(a) Arrendatdrio(a),

Este € um momento muito importante para vocé e sua familia, e
nds, da CAIXA, estamos muito felizes em fazer parte!

Vocé estd recebendo a escritura do seu imével do Programa de
Arrendamento Residencial (PAR) e chegou o momento de transferir o
imdvel para o seu nome!

Vocé deve verificar junto & prefeitura se é devido o pagamento do
ITBI ( Imposto sobre Transmissdo de Bens Imdveis) e providenciar o
pagamento desse imposto, por meio da guia gerada pela prépria
Prefeitura.

Apéds o pagamento do ITBI, o Contrato de Compra e Venda, que é
considerado  Escritura Pdblica, deverd ser registrado na matricula do
imével onde ficard gravada a propriedade em seu nome.

Para facilitar todo esse processo, a CAIXA implantou a assinatura
digital nas escrituras do PAR.

Agora a apresentacdo do contrato no Cartério de Imdveis deve
ser feita de forma eletrénica, sem a necessidade de comparecer

presencialmente ao cartério.

Nesta Cartilha vocé encontrard todas as orientagdes a respeito do

registro eletrénico do imdvel.

Parabenizamos vocé pela conquista da sua casa préprial

Elaboramos o guia a seguir para auxilid-lo(a) no registro do seu imével.

Como Registrar a Escritura
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0 1 Imposto Sobre Transmissdo de Bens Iméveis

Antes de enviar o Contrato de Compra e Venda ( Escritura Pdblica) para registro, é
necessdrio verificar junto & prefeitura se é devido o pagamento do ITBI — Imposto
sobre Transmissdo de Bens Imdveis, e providenciar o pagamento da guia, se for o caso

Dicas

Antes de se dirigir & prefeitura, verifique se o servico é disponibilizado pela
internet.

Em alguns municipios, o ITBI para iméveis do PAR é isento ou possui reducéo
de aliquota a ser paga. Pesquise se é o seu caso.

02quqmen1'o da Prenotagdo

A Prenotagdo é uma taxa a ser paga ao Cartério de Iméveis para iniciar a andlise do
documento antes de registrar na matricula.

2.1 Acesse o site https://registradores.onrorg.br/ e efetue login através de seu
acesso gov.br.

2.2 Cligue em consulta de valores e em seguida clique em valores dos servicos

e.Qnr CFIODELETRONICO  CNIE  PENHORAONUNE  PGUCNM

Saec Serigos Online  Cartdios  Suporte s elieg chpt ol Privocidade  Fale Conoson m
Senvigo de Atendimento
Eletrtinico Compartilhade

Tabela de Emolumertos por Estade

Valores dos Servgos

Valor dos Servigos Online

2.3 Selecione a opgdo E-Protocolo no campo “Escolha o Servico"”, o Estado, Cidade
e o Cartédrio e cliqgue em consultar valor do servico:

Escolha o Servigo:

= )

Estado: Cidade: Cartaorio:

( Distrito Federal \) ( AGUAS CLARAS \) ( 03° RI - AGUAS CLARAS - DF \)

CONSULTAR VALOR DO SERVICO

Como Registrar a Escritura
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SERVICO ESTADO CIDADE CARTORIO
E-Protocole Distrito Federa AGUAS CLARAS 03" Al - AGLIAS CLARAS - DF

Escritura Publica R$ 351,10
Incorporacdo/Especificacio RS 351,10

Instrumento Particular R% 351,10
@memo Particular com Forga de Escritura PUbli CD * R% 351,10
Instrumento Particular de Cancelamento de Garantias R% 175,55
Ordens Judiciais e Administrativas R% 351,10
Parcelamento do Sclo/Loteamento R% 351,10
Requerimento Averbacdo R$ 175,55

Retificacdo Administrativa RS 351,10

Reurb R$ 351,10

Titulo de Creédito R% 351,10

Usucapido Extrajudicial e Judicial RS 351,10

NOVA CONSULTA

COMPRAR CREDITOS

2.4 Cliqgue em “Comprar Créditos”, digite o valor da prenotacdo e clique em
confirmar.

2.5  Selecione a opcdio Boleto ou Pix e providencie o pagamento.

2.6 Aguarde a disponibilizacdo do saldo em sua conta ONR (Operador Nacional
de Registro).

Servigos Online

Créditos: RS 0,00

03Pro’roco|o da Escritura no Cartério

3.1 Na opcdio "E-Protocolo” clique em "NOVO PEDIDO":

X como Registrar a Escritura
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E:? E-Protocolo

O QUE E E-PROTOCOLD?

Fechar Opgdes

3.2 No mapa do Brasil, selecione o seu Estado:

Escolher Estado

Escolha no mapa a regido desejada.

Legenda:

@ Senizo daponivel no Exmada
@ Servigo atendido por Central Estadua
Servigo nan existente no ERaco

3.3 Em "DADOS DO TITULO" selecione “Instrumento Particular com Forca de
Escritura PUblica” e insira a data de assinatura do contrato no campo “Data do titulo:

Como Registrar a Escritura
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& DADOS DA REMESSA = DADOS DO TITULO

Tipo de Solicitagdo: Tipo de Documento: * Data do titulo: *

': Registro / Averbacao v:l ( Instrumento Particular com F 9 ( >
L : A

3.4  Em "DADOS DO CARTORIO RECEPTOR"o selecione a cidade e o cartério onde
o imdvel estd registrado:

= DADOS DO CARTORIO RECEPTOR

Estadao: * Cidade: * Cartdrio: =

7 ) ( )

3.5  Preencha os dados do apresentante, clique em “N&o sou um robd" e vd em

"PROSSEGUIR™

' DADOS DO APRESENTANTE E NOTA FISCAL ELETRONICA OU RECIBO

® Usuario (Usuério do login) © Outro Interessado

CPR/CMPY:

< Preencha o CPF/CNP] para a pesquisa )

MNome: * DDD: * Telefone: (somente nimeros) *

DI¢ DI¢ )
)

R

NI Y

CEP: (somente nimeros) *

) PROSSEGUIR

'

Via: * Logradouro: * NUmero: * Complemento:
C 2 ¢ )( )
Bairro: * Estado: * Cidade: *

) ) ( )

"

N&o souum robd

CANCELAR PROSSEGUIR

3.6 Clique em "SELECIONAR ANEXQO" " e anexe o contrato que vocé recebeu da
CAIXA, no formato de arquivo .pdf

X Como Registrar a Escritura
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Escolher Estado Solicitacdo Anexar Documentos

© © ©

Anexar documentos

- Documento PDF/A nato digital, produzido originalmente em formato digital, e assinado digitalmente pelas partes;
- Documento PDF/A digitalizado com metadados e assinado digitalmente nos termos do decreto 10.278/20;
- Documento POF confirmavel eletronicamente em sites confidveis;

- Certiddo Digital gerada em PDF/A e assinada digitalmente pelo Tabelido ou seu preposto, cujo atributo possa ser confirmado junto ao Colégio Notarial
do Brasil (CENSEC).

SELECIONAR ANEXO

Digitalizar Dec. 10.278/20

i

CANCELAR
3.7  Insira a descricdo do anexo, por exemplo “"Contrato de compra e vendd”, e
clique em "SALVAR":
Anexar documentos

- Documento PDF/A nato digital, produzido originalmente em formato digital, e assinado digitalmente pelas partes;
- Documento PDF/A digitalizado com metadados e assinado digitalmente nos termos do decreto 10.278/20;
- Documento PDF confirmavel eletronicamente em sites confidveis;

- Certiddo Digital gerada em PDF/A e assinada digitalmente pelo Tabelido ou seu preposto, cujo atributo possa ser confirmado junto ao Colégio Notarial
do Brasil (CENSEC).

Digitalizar Dec. 10.278/20

Descrigdo do arquivo: *

( Contrato de Compra e Venda )

CANCELAR

3.8 Faca o mesmo para adicionar os demais documentos (guia de ITBI) e, apds
anexd-los, cliqgue em "PROSSEGUIR".

Como Registrar a Escritura

X
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Anexar documentos

- Documento PDF/A nato digital, produzido originalmente em formato digital, e assinado digitalmente pelas partes;
- Documento PDF/A digitalizado com metadados e assinado digitalmente nos termos do decreto 10.278/20;

- Documento PDF confirmavel eletronicamente em sites confiaveis;

- Certiddo Digital gerada em PDF/A e assinada digitalmente pelo TabeliSo ou seu preposto, cujo atributo possa ser confirmado junto ao Colégio Notarial

do Brasil (CENSEC).

Contrato de Compra e Venda

e —
SELECIONAR ANEXO

talizar Dec. 10.278/20

CANCELAR PROSSEGUIR

3.9  Confira o valor do servico, selecione “Sim” no campo "Deseja certiddo do
inteiro teor do registro”’ (para receber a matricula atualizada depois de feito o
registro” e clique em "PROSSEGUIR":

Novo Contrato

Confirme abaixo as informagdes de pagamento e as condigoes de remessa

Tipo de pagamento:

Emolumentos do Cartdrio (prenotacio) + 155 : R3

Valor Total:

eseja a certiddo do inteiro teor do registro?

~

——

[l
Atencao:
.
* Apds a qualificacdo, o Cartdrio informard no sistema o valor dos emolumentos relativos 3o registro/averbacdo, e da certiddo de inteiro teor, caso

tenha sido selecionada essa opgdo.

** Se o documenta, uma vez prenotado, n3o puder ser registrado, ou o apresentante desistir do seu registro, ou for devolvido com exigéncias e ndo for

apresentado durante a vigéncia de prenotacio, o apresentante perderd o valor pago pela prenotagdo (Lel 6.015/1973, art. 206-A, §3°).

*** 0 titulo sera devolvido sem prenotagdo caso nao tenha havido concessao de gratuidade da justica por Decisao judicial ou nao seja a hipotese de

sengdo, prevista em lel.
Ao clicar em prosseguir o usuario dedara sua expressa concordancia com as condigbes aoma

o TN
[  CANCELAR |
S A

3.10 Pronto! Contrato protocolado!

X Como Registrar a Escritura



9 #PUBLICO

Escolher Estado Solicitacdo Anexar Documentos Confirmacdo Protocolo

O © © © ©

Remessa realizada com sucesso.

O numero do seu protocolo é:

AC0036

[ . .
Imprimir

A partir do protocolo o cartério tem 20 dias Uteis para analisar, emitir eventual nota
de exigéncia e emitir o boleto dos emolumentos cartordrios para finalizacdo do
registro.

Importante! N&o deixe de acompanhar, no site, o andamento da sua solicitacao!

04Acomponhomen’ro do Protocolo

4.1 Para acompanhamento da demanda é necessdrio acompanhar o seu status
(estado), conforme imagem abaixo:

Listagem de titulos e-Protocolo

Protocolo: Estado: Cidade: Cartérios:

| w v v
C )( 2 5 )
® Data Pedid D Sta

De Are STATUS VIENSAEENs

( 09/02/2023 \ ( 03/05/2023 ) ( \D ( Todas \D

Detalhes Pedido Protocolo Dr. Pedido

09/05/2023 09/05/2023
Em Aberto: Solicitacéo Realizada, ainda néo visualizada/prenotada pelo cartério
Processando: Visualizacdo feita pelo cartério e o titulo estd em andlise

Prenotado: Titulo Prenotado

Devolvido: Devolucdo especifica para os casos em que o titulo ndo é de competéncia
do Cartério escolhido, ou em que anexo estiver corrompido.

Nota de Exigéncia: Quando o titulo ndo estd apto para registro/averbacéo
pretendidos, podendo ser reapresentado pelo solicitante com as exigéncias satisfeitas
até a data de vencimento da prenotacdo.

Reaberto Nao Concluido: Pedido respondido com nota de exigéncia pelo Cartérios e
reapresentado pelo solicitante dentro do prazo de prenotagédo.

Aguardando Pagamento: Pagamento referente &s custas adicionais pendentes.
Pagamento Efetivado: Pagamento jé realizado pelo solicitante.

Como Registrar a Escritura
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Registro/Averbado: Retorno de resposta com o registro ou averbacéo j& praticados
pelo Cartério

47  Mensagem
Apds contrato protocolado (prenotado), o simbolo de mensagem ficard habilitado,
sendo possivel enviar mensagem ao cartério, bem como receber, conforme imagem

abaixo:

Listagem de titulos e-Protocolo

Protocolo: Estado: Cidade Carvdrios:

] \ N \ )
| | w | | w | W |
\ P / F
@ Dazs Padid Dara 518

De 1é Atu Ensagen

r Fa

)
L)
=

- ™
odas )
4

Aostrar contrabos oCultos Samente ndo visualizados GERAR RE[A.'IE‘!RICI- FILTRAR

(=] 09/05/2023 Prenotado 09/05/2023 (s) m]
M

4.3  Nota de Exigéncia

Conforme tela abaixo consta a imagem correspondente ao item “Nota de exigéncia”,
para visualizacéo da exigéncia do cartdrio. Clicar na imagem, verificar a pendéncia,
providenciar a regularizacdo no prazo estabelecido e disponibilizar os documentos
regularizados.

Listagem de titulos e-Protocolo

Protocolo: Estado: Cidade: Cartdrios:

C )( v ¢ K ;
J =

® Data Pedido O Dats Status

De Aré: Status

Dt. Status Pagamentos

”‘EE FIEdiIiI:I - | .:

= 05/05/2023 Nota de Exigéneia 09/05/2023 @

Como Registrar a Escritura



11 #PUBLICO

Fique atentol

Se a regularizagdo da nota de exigéncia, ndo ocorrer dentro do prazo, a demanda
serd cancelada. Sendo necessdrio iniciar o processo novamente, o que acarreta nova
cobranca da prenotacdo.

Caso a exigéncia seja de responsabilidade da CAIXA, encaminhar, imediatamente, a
nota de exigéncia para a CAIXA, através de abertura de demanda no site

, selecionando a opc¢do “Nova Solicitacao”,
em seguida “Programa de Arrendamento Residencial” e em seguida a opg¢do “Enviar
Comprovante de Registro ou Exigéncia Cartordria".

O prazo de atendimento da demanda é de até 7 dias Uteis!

4.4  Pagamento de Custas para Registro

Clicar na imagem do item “Pagamento”, onde serd@o consultadas as custas a serem
pagas ao Cartério de Imdveis, gerar o boleto ou Pix e providenciar o pagamento:

= GERAR RELATORIC TEAK
_] Mostrar contratos ocultos [J somente ndo visualizados GERAR RELATORIO FILTRAR

@ 09/05/2023 Aguardando Pagamento 09/05/2023 @ (] "

4.5  Titulo Registrado

Clique na imagem do item “Detalhes Pedido”, vd até Registro Averbacdo (final da
pdgina) e faca o download do documento que comprova a efetivacdo do registro do
imdvel.

E Obrigatério encaminhar cépia do comprovante de registro & CAIXA, através do site
https://atenderhabitacao.caixa.gov.br/, selecionando a opcéio “Nova Solicitacdo, em
seguida “Programa de Arrendamento Residencial” e em seguida a opcdo "Enviar
Comprovante de Registro ou Exigéncia Cartordria".

Como Registrar a Escritura X \
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Importante!

)’ CAIXA

A CAIXA ndo realiza o registro dos imdveis,
portanto, esta cartilha foi elaborada com o
intuito de auxilid-lo(a).

Ddvidas ou problemas relacionados ao site
https://registradores.onr.org.br/ devem ser

direcionadas & ONR, através da opcdo
“Fale Conosco”, no préprio site.

Ddvidas relacionadas ao registro do imdvel,
& nota de exigéncia, emitida pelo Cartério
ou aos custos do registro devem ser
direcionadas ao Cartério de Registro de
Imdvel.

Ddvidas ou sugestdes relacionadas ao site
https://atenderhabitacao.caixa.gov.br/

podem ser encaminhadas para o e-mail:
cepatO5@caixa.gov.br

caixa.cov.gr


https://registradores.onr.org.br/ório
https://atenderhabitacao.caixa.gov.br/
mailto:cepat05@caixa.gov.br

