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1. APRESENTACAO DO PORTAL

Olda! Que satisfacdo encontrar vocé aqui!

Esta cartilha ajudard vocé a cadastrar seu imdével para que um engenheiro
credenciado possa avalid-lo!

Vamos comecar? Primeiro, acesse 0 Portal @m: wsimabitacas coixa sovbrsiopweb-webfvendo-onine

Através do Portal, vocé poderda:

Cadastrar seu imével

Somente iméveis localizados no Rio Grande do Sul

Efetuar cadastro

Cadastrar os vendedores, cénjuges e beneficidrios do imdvel(se
houver). Beneficidrio é a familia/pessoa selecionada pelo municipio
para ocupar um imével do programa. E possivel ao vendedor, em
comum acordo com o beneficidrio, efetuar o cadastro da pessoa
gue receberd o imével

Fazer upload de documentos atualizados

+ Documentos do imével: matricula do imével, Certiddo de 6nus e

agdes reais e reipersecutérias, IPTU, CND Municipal do imével e
certidd@o negativa de débitos de condominio (se for o caso)
« Documentos do vendedor: documentos de identificagdo,

comprovante de estado civil e comprovante de enderego
« Documentos do beneficidrio: documentos de identificagdo,

comprovante de estado civil e comprovante de enderego

Acompanhar a avaliagéio da documentacgéo e a avaliagéo do
imével pela CAIXA

Em caso de ndo aceitacdo da documentagdo, serd possivel corrigir
as informagdes/documentacdo

Validar a sua intengéo de disponibilizacéo do imével para o
programa MCMYV Reconstrugdo
Aceitar a avaliagdo atribuida ao imével pela CAIXA
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2. CADASTRO DE LOGIN E SENHA

Para cadastrar seu imével, basta efetuar o login no ambiente CAIXA ou
efetuar um novo cadastro, conforme telas a seguir.

O cadastramento/login permite que cada usudrio possa realizar e
acompanhar suas propostas, garantindo praticidade, seguranca e protegdo de

dados.

CAIXA CAIXA CAIXA

Login Caixa

Login Caixa Login Caixa

Cadastramento de Usudrio Cadastramento de Usuario

Eiapa 1 de 5 Etopa 2de 5

& CPF ou Nome de Usudrio

Olé, vamos fazer o seu cadastro. Para isso, Qual é o seu nome?
precisamos de alguns dados pessoais:

P Senha =

CPF

|
esee == ]

E novo por aqui? Cadastre-se [

Nome completo

Voltar I ‘ Voltar ‘

Preciso de ajuda

Preciso de ajuda Preciso de ajuda

CAIXA CAIXA cAIxA

Login Caixa togin Coaixa Cadastramento de Usudrio
Cadastramento de Usuério Etapa 5de 5
Cadastramento de Usuario Fiopa 4 de 5
Etapa 3 de 5 Para finalizar, escolha e confirme uma senha
Por gentileza, informe e confirme o seu de acesso, conforme as seguintes regras:

. endereco de email:
Qual a sua data de nascimento? : »

» Deve ser numérica
E-mail
» Deve ter pelo menos 6 digitos

Data de Nascimento » Néo pode ser igual ao CPF
Confirme o seu e-mail

» N&o pode fer repeficaes em sequéncia com
P g e mais de 2 digitos

» NGo pode ter sequéncias com mais de 2 digitos.

“ ? Mo podevare e o denosinene

Senha
Voltar ‘ | =

‘ Voliar ‘ |

Preciso de ajuda
Preciso de ajuda Preciso de ajuda Confirme a senha =
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3. CADASTRO DO IMOVEL

Leia atentamente os Termos de uso de dados cadastrais e de ciéncia das regras do
programa. Clique em “Aceitar” em caso de concordéncia

O imével deve atender as seguintes caracteristicas:

| - possuir condicdo de habitabilidade;

Il - estar localizado no Estado do Rio Grande do Sul em drea ndo condenada pelo
érgdo municipal de Defesa Civil;

[l - possuir registro junto ao cartério de registro de iméveis;

IV - estar livre, disponivel para alienagdo e desembaracada de quaisquer énus e
gravames; e

V — possuir regularidade urbanistica e edilicia.

— Habitagdo CAIXA
VENDA ONLINE
[ Novo |
ATENCAO!
o Para cadastrar sua primeira venda online clique no botdo Novo.
=3
o

| Clique em “Novo" para iniciar '

Insira as informagdes conforme constam na certiddo da matricula do imével

que vocé pretende vender:

VENDA ONLINE - Incluir Imével O valor de compra e venda

aqui é apenas declaratério.

IDENTIFICACAO DO IMOVEL
Matricula: 9998388 L] Livro: 2 L
Canério: | 097360 @ " Valor Compra/Venda: 200.000,00 =
Tipo de construgdo: Casa ~|* Area privativa: 58,0000 m? *
casa n°8, rua 158, quadra Z, LOTEAMENTO SAO JOAO, Canoas/RS
Descricéo:
4941 *
Tipo do imével: Residencia - * Categoria do imével: Usado - *
Qide. de dormitérios: 2 * Qtde. de vagas de garagem privativas: 2 *
Imével da unido? MNéo - * Data do Habite-se: . B .
Os dados sinalizados com asterisco (*) sdo
de preenchimento obrigatdrio
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3. CADASTRO DO IMOVEL

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
CERTIDAO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL ~ Pégina 1 de 2
REGISTRO DE IMOVEIS DE CANOAS
Maria das Gragas - Oficial de Registro

CERTIFICO, a pedido da parte interessada e no uso das atribuigdes conferidas por lei, que, revendo os
arquivos deste Servigo de Registro, no Livro n° 2 - Registro Geral, consta o seguinte teor:

CNM: 097360.2.0123456

REGISTRO DE IMOVEIS DE CANOAS - RS
[Livio N* 2 |

— Registro Geral

- MATRICULA
Cancas 16 do  julho de 19 97 | o1 999888

MATRICULA

999888

bana da Cidade de ocali quarteirao formado

 Ma 8 & 13 po-.-nindo a aru oonnrufd- de (200, Clh'). confrontando:
Noroeste, onde faz frente na extensao de (10,00m) no alinhamento da

Sudeste, onde faz fundos, na extensao de (10,00m

5-4814-DY84-/65e4 1DULZUU

HUISSE 10} OJUBLINOOP 8SS3

Informe o endereco do imével de forma completa, de maneira que o engenheiro
consiga encontra-lo para elaborar o laudo de avaliagao:

ENDERECO DO IMOVEL
cep: [ Q@ *
Tipo de logradouro: RUA = * Logradouro: NN .
Nomero: g $ Complemento: ' casa
Bairro: CENTRO 2
UF: RS -|* Municipio: | CANOAS o] [

CONTATO PARA VISTORIA DO IMOVEL
Nome de contato: MARIA *

Telefone de contato: 51 999999999 =

E importante que o telefone de contato
esteja correto. O engenheiro credenciado
efetuard contato por meio desse nimero
para agendar a vistoria do imével.
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3. CADASTRO DO IMOVEL

Apébs clicar em “Salvar” e em seguida em "OK", os dados do imével cadastrado
ficardo disponiveis para conferéncia. Caso verifique algum dado incorreto, basta

clicar em "Alterar" para efetuar a correcdo. Caso esteja tudo certo, clique em
i n
Voltar

— Habitacao CAIXA

VENDA ONLINE - Detalhar Imével

IDENTIFICACAO DO IMOVEL
Cédigo: 170730
Matricula: 999888 Livro: 2
Carlério: 097360 - OFICIO DE REGISTRO DE IMOVEIS Valor Compra/Venda: R$ 200.000,00
Tipo de construgdo: Casa Area privativa: 58,0000 m?
Descricso: [ ——
Tipo do imével: Residencial Categoria do imével: Usado
Qide. de dormitérios: 2 Qide. de vagas de garagem privativas: 2
Imével da unido? Nao Data do Habite-se:
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4. CADASTRO DOS PARTICIPANTES

Nesta opgdo é possivel incluir os dados cadastrais dos vendedores e de possiveis
beneficidrios habilitados para o programa que o vendedor tenha negociado o
imdvel.

Para incluir os dados dos atuais proprietdrios do imével e dos beneficidrios, clique
em "Vendedores":

— . - -
= Habitacdo (&7.V)-¢.
VENDA ONLINE 5
_— Acompanhe aqui o status
da sua solicitagéo
DETALHE
Cédigo: 00003148 I SituacGo: Em preenchimento I
Validacao
Participantes Imovel Documentos
e o ‘
KL Verifique se as informagaes
preenchidas esido
Informe aqui os Inclua os dades do seu Faga o upload de todos os carretas.Quando esfiver
. o S . tudo correto a proposta de
participantes do imével imével documentos necessdrios vendo serg encaminhoda

para Caixa

= Habitagdo CA ' \QA
VENDA ONLINE - Lista de Vendedores
(oo [ o
o Inclua os participantes da operacao no botao NOVO,
[ Nove | vobor |

Clique em “Novo" para iniciar o
cadastro

(oo}



N

PMCMYV - Reconstrucéio RS | Cartilha do Vendedor

#PUBLICO

Preencha os dados de forma completa e informe também a conta onde serd creditado
o valor de compra e venda do imével. Serd possivel cadastrar somente uma conta por
proposta de venda:

Habitacao

VENDA ONLINE - Novo Vendedor PF - Etapa 2

IDENTFCACAO (PF)
o —
ome: | mar [ :
Data HMascimento: | 14/02/1982 * Sexo: | Feminino - |*
Grau de Insirug5o: | ENSINO MEDIO COMPLETO -] Macionalidade: | BRASILEIRA g1
UF Naturalidade: [N -] Municipio Maturalidode: | I -]
Estado Civil: | CASADOIA) .| CPF do Canjuge: | NN *
Ceblor: |51 | : Emolt | —

Os dados sinalizados com asterisco
(*) sdo de preenchimento
obrigatério

BLDERECO

cee- I |G ¢

Tipo de Logradouro: | RUA - Logradouro [ .
Momeo: (200 * Conplonerto:
Bairro: | CENTRO -

UF: | RS .| * Muicipio: | CANOAS - *

COMA
Banco: | BANCO DO BRASIL $/A - Agéncia:| 0001 Himero: | IRMMMMI DV:|8
Seré: possivel cadastrar soment e UMA CONTA por VENDA para recebimento do valor do imével.

o Para o Banco 001 - Banco do Brasil S.A. substitua o digito verificador por 0 (zero) caso sefa igual a X.

Apés salvar os dados, vocé poderd realizar a conferéncia e corrigir eventuais

desacertos, clicando em “Alterar”. Caso esteja tudo certo, clique em "Voltar".

-
= Habitasdo CAIXA
VENDA ONLINE - Detalhe do Vendedor
106} MACACAO PF)
Crr I
Home: MARIA IR
Dot Hascimento S Hocionalidade: BRASILEIRA
Estodo civil: SOTERO(A) CPF do Canjuge:
Sewor F Haturalidode: I
] Eool: IR
Grou de lnstuo: ENSINO MEDIO COMPLETO
BIDERECO
Tipo de Logrodouro: RUA togradouro: [
Himero: 200 Complemento: I
Bairro: CENTRO Mumicipio: CANOAS
UF:RS cer: I
COvA
Bonco: BANCO DO BRASIL S/A Aglncia: 0001 Operagdo: 1 imero/OV I
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4. CADASTRO DOS PARTICIPANTES
Havendo mais de um vendedor, clique em “Novo" para cadastré-lo:
= Habitagdo CA ' ‘AA
VENDA ONLINE - Lista de Participantes
(LT ]
¢ arar M:ﬂ:wuzwmu

Nesta opcdo é possivel incluir também os dados cadastrais dos beneficidrios
selecionados, caso o vendedor j& tenha negociado o imdvel.

Para incluir os dados dos beneficidrio do imével, cligue em “Vendedores”, conforme
orientado anteriormente e selecione a opg¢do beneficidrio.

Apés o término da inclusdo dos dados do beneficidrio o nome aparecerd conforme

disposto abaixo.

* CPF/CNPJ # NOME/RAZAO SOCIAL # PAPEL
I ]
S | Vendedor [a]

2 ifens enconirados

Estd disponivel no endereco https://www.caixa.gov.br/voce/habitacao/minha-casa-

minha-vida/mcmv-reconstrucao/Paginas/default.aspx no item "Beneficidrios dos

imdveis”, a lista de beneficidrios habilitados a receber casa no programa.

10
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4. CADASTRO DOS PARTICIPANTES

Havendo mais de um vendedor, cliqgue em “Novo" para cadastré-lo:

VENDA ONLINE - Lista de Participantes

[ Now | Volor |
* cr/am # HIOME/RAZAQ SOCIAL
I |

1 irem encontrado

- T ]

11
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5. UPLOAD DE DOCUMENTOS

Finalizado o cadastro do(s) vendedor(es), é necessdrio fazer o upload da documentagéo
do imdvel e dos vendedores:

VENDA ONLINE

DETALHE

Caodigo: 00000116 Sitvagio: Em preenchimento
go P

Validagae
Participantes Imével Documentos

v

Verifique se as informagdes

-~

-

Informe aqui os
participanies do imével

9

preenchidas estao

corretas.Quando estiver
Inclua os dados do seu Faca o upload de fodos os

L o tudo correto @ proposta de
imével documentos necessarios

venda seré encaminhada
pora Caixa

w
= Habitagdo CA , AA
VENDA ONLINE - Lista de Documentos
IACIVEL =3
Adanihum docummantn pone o
camm - rana I v meDak () [ oo |
] |

Doverenioy syirs incyidos wrirc: awtsdon com motre: (B procenomesto) ro grvpo “OUTRO!S DOCUMENTOS™ ot gue 0 orvina conchun o vorredur

Nesta etapa, devem ser anexadas os seguintes documentos:

* Matricula atualizada (emitida nos Ultimos 30 dias) comprovando a propriedade em
nome do vendedor

+ Certiddo de 8nus e agdes reipersecutérias (emitida nos Gltimos 30 dias)
« |IPTU de 2024 quitado

+ CND Municipal do imével (emitida nos Gltimos 30 dias)
+ Certiddo negativa de débitos de condominio (emitida nos Gltimos 30 dias)

12
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5. UPLOAD DE DOCUMENTOS

VENDA ONLINE - Novo Documento - Etapa 1

CARACTERISTICA DO DOCUMENTO

IMOVEL

Utilize os cédigos 7529, 208,
ST —— 35,7576 0u 7577 para

7529 - MATRICULA ATUALIZADA DO IMOVEL EM NOME DO VENDEDOR chili.l.ar o preenchimen.l.o do

208 - IPTU OU FORO QUITADO EXERCICIO CONTRATACAO
35 - CERTIDAG NEGATIVA TRIBUTOS IMOVELPREFEITURA " . n
7576 - CERTIDAO NEGATIVA DE INDISPONIBILIDADE DO IMOVEL cam po ca ‘I'eg oria

7577 - CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO CONDOMINIO {com valer do condominic)

** Apés andlise da documentasdo, o Caixa poderd solicitar outros documentos.

Na se¢d@o de documentacdo do vendedor, devem ser anexadas:
« Documento de identificacdo com foto

+ Comprovante de estado civil (emitido nos Gltimos 30 dias)

« Comprovante de endereco atualizado

— Habitacéo CA ' “A

VENDA ONLINE - Novo Documento - Etapa 1
CARACTERISTICA DO DOCUMEITO

Clionio: 062, NSNS - AR NN
Categoria: | Selecione

Tipo de documento:

Utilize os cédigos 15, 16 ou
249 para facilitar o

Para eslo pessoa sdo obrigaléries® * os seguintes documentos:

15 DOCUMENT OF DENTIICACAO COMFOTO preenchimento do campo
o 16 - COMPROVANITE DE ESTADO CIVIL —_—
249 - COMPROVANTE DE ENDERECO “cafegoria"
*+* Apés andlise dn documentacio, a Caixa poderd solicitar autros decumentos. .

Voltar

* Campos obrigatérios

13
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Finalizado o upload da documentacdo do imével e dos vendedores é necessério

proceder a validagdo da disponibilizagéo do imével:
VENDA ONLINE

DETALHE
Cédigo: 00000116
Participantes Imével Documentos
w; 7N
. Inclua os dados do seu Faca o upload de todos os

Informe aqui os

e i imével documentos necessérios

participantes do imével
= Habitacdo

VENDA ONLINE - Resultado da Validagao

o Nenhum lidacs:

SitvagGo: Em preenchimento

Validacdo

v

Verifique se as informagdes
preenchidas estéo
corretas Quando estiver
tudo correlo a proposta de
venda seré encominhada
para Caixa

Clicar em "Validar" e,
depois, em “OK"

Verifique o retorno da validagdo dos documentos e, caso sejam apontados erros,

proceda a corregdo, faca upload dos documentos outra vez e valide novamente. Este

procedimento deve ser repetido até que o processo validar ndo apresente erros.

— Habitagéo

VENDA ONLINE - Resultado da Validaga

RESULIADO DA VAUDACAO
Data/Hora da Validaggo: 06/06/2024 14:21:08
Resullado: Erro

Indicador: Nao

DOCUMEITOS

€ Inclua todos o3 documentes obrigatérios: 7529 do Imével. Verifique o obrigateriedade na fela de inclusée de documentos.

€ Inclua 1edos o3 documentos obrigaidrios: 208 do Imével, Verilique o obrigatoriedade no tela da inclusdo de documentos

€ nciua todos o rios: 35 do Iméwal, Verifique o obrigaloriedade na tela da inclusio de documentos.

€D Inclua todos ris: 7576 da Imoval. Verifi

€ inclua todos : 7577 do Iméwal. Verifiqua @ obi

& rciva od 15 do-crr [ veri

€D Inclua todos vios: 249 do Crr N v

@ i i s gt 16 dor <+ I v o oottt i it d dovomanton
LGE1 DA

) Volidasda impediiva

A\, Volidacso néa impeditiva

CAIXA

14
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Caso a documentacéo e os dados informados estejam corretos a inclusé@o estard validada
e a situagdo da sua solicitagdo mudard para “Encaminhada para conformidade”:

= Habitacao CAIXA
VENDA ONLINE
DETALHE
Codigo: 00000116 Situacdo: Encaminhada para conformidade
Validagdo
Participantes Imével Documentos

v

Verifique se s informagdes
preenchidas estdo

-~

-

Informe aqui os Inclua os dades do seu Face o upload de todos os

&

corretos. Quando estiver
tudo correto o proposta de
venda serd encaminhada
para Caixa

participantes do imével imovel documentos necessarios

7. QUAIS OS PROXIMOS PASSOS?

Agora, seus dados e a documentacéo encaminhada serdo avaliados pela CAIXA e,
finalizada o andlise, vocé receberd um e-mail de notificagdo para acessar
novamente o portal e verificar a situagdo da sua solicitagdo.

Caso o imdvel tenha sido rejeitado devido a pendéncias relacionadas aos
documentos ou ao cadastro, o vendedor terd a oportunidade de corrigir o
apontamento e/ou reencaminhar a documentacdo.

Quando estiver tudo conforme, a CAIXA procederéd a avaliagéo de engenharia para
determinar se o imével estd apto a participar do programa e apurar do valor de
avaliagdo. Caso o valor de avaliagdo seja inferior ao valor apresentado pelo
vendedor, esse terd a oportunidade de prosseguir no programa, desde que esteja de
acordo com o valor apresentado pela CAIXA.

15
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